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Zoom Rooms の基本的な使い方
Zoom Rooms のホーム画面

• D7本体を立ち上げますと、Zoom Rooms のホーム画面が表示されます。
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カレンダー スケジューリングされた､Zoomミーティングのリストが表示されています。
Startボタンをタップすれば､スケジュールされたミーティングをすぐに始められます。

ミーティング インスタントミーティングを開始します。

参加 他にZoomミーティングのホスト(主催者)がいるミーティングに参加します。
ミーティングIDとパスコード (設定無しの場合もあり) を入力します。

電話 Zoom電話
別途ライセンスが必要｡詳しくはZoom または Zoom代理店にご相談下さい

ホワイトボード Zoomミーティングに入らずに、ホワイトボードを起動します。

コンテンツの共有 Zoomミーティングに入らずに、PC、タブレット､スマホから画面共有を行います。

連絡先 自分のメールアカウントの連絡リストを表示します。

ミーティングルーム名 画面共有のための共有キー



システム設定
• スクリーンの背景エリアをタッチすると、右下にギアマークのアイコン が表示されます。

タップすることで基本的なシステム設定を行えます。
設定 > 一般
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• オーディオ反響音テスト
“テストを開始”をタップで
会議室の広さに応じた反響音を取得し
キャリブレーションを開始します。



システム設定
設定 > 一般 > Windows設定 ※システム/IT管理者以外は、Windows設定を変更しないでください。
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• Windows設定の変更
①Windows設定をタップ
②パスコードを入力

（パスコード：00000）
③Windowsの起動画面が表示
④Zoom Adminアカウントを選択しログイン

（パスワード：Zoom1234）
⑤Windows OSのデスクトップが表示

設定変更後、D7を再起動することで
Zoomアカウントで自動ログインします。
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システム設定
設定 > マイク

• マイクのテスト
マイクにむかって声を出し、1～2秒後に
スピーカーから声が聞こえれば正常です。

• 高度なソフトウェアオーディオ処理
ミーティング中に、音楽やBGMが必要な場合
OFFにします。

• 高度なノイズ抑制
ノイズが大きい場合、強度に切り替えます。
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システム設定
設定 > スピーカー

• スピーカーをテストする
音楽が流れますので、スピーカーからの
ボリュームを調整します。



Zoom ミーティング
• Zoomミーティングを開始してからディスプレイをタッチすると、スクリーン下側にメニューバーが表示されます。
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画面共有
(P10)

ホワイトボード
(P12)

マイクのオン/オフ 詳細設定
(P13-22)

カメラのオン/オフ 画面表示設定
(P11)

ミーティング終了ミーティングルーム名

ミーティング情報(P9)
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Zoom ミーティング
ミーティング情報: 左上のアイコンをタップすると、ミーティングIDやパスコード等のミーティング情報が表示されます。

ミーティング情報



Zoom ミーティング
画面共有: Mac、WindowsなどのPC、タブレット、スマホなどからデスクトップやドキュメントを共有することが出来ます。
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高度な共有オプションのメニュー

Zoomアプリがインストールされてない場合、
ブラウザからでも画面共有できます

複数の参加者に同時に
画面共有させるかのオプションスイッチ

PC､タブレット､スマホのZoomアプリを立ち上げ､
ホーム画面の“画面の共有“からこの”共有キー”を
入力することで、画面共有できます。
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通常、スピーカービューは､発言者に画面が切り替わります。
ピン留めする事で､表示画面を固定することもできます。

Zoom ミーティング
表示: Zoomミーティング中に、参加者の表示方法を切り替えることが出来ます。

• サムネイルビュー

• スピーカービュー

• ギャラリービュー
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Zoom ミーティング
ホワイトボード: ペンや指などで使えるマルチタッチのホワイトボードです。

会議中にホワイトボードを起動する
または､
ホワイトボードを使っている最中に
会議を始める事も出来ます

ファイル形式は、スクリーン左下より、
JPEG, PNG, PDFを選択できます。

手書き図形の
スマート認識を
行うかの切替

ペンのオプション

背景が黒に反転します

描画

①送信するページを選択

消しゴム

ペンの色

取り消し

ページの追加
最大12ページ

②メールアドレスを入力し送信

削除

送信



Zoom ミーティング
詳細: よく使われる機能や設定が表示されます。
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参加者がチャットすることを許可します

ミーティングが始まった後から､他の人が
入ってくるのをブロックします

ホストがゲスト参加者を確認してから
ミーティングへの参加許可を行います

参加者が画面共有することを許可しま
す。

参加者が表示されている名前を変更
することを許可します

参加者が自分でマイクをミュートにする
こと許可します

Zoom ミーティング
詳細 > セキュリティ:
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マニュアルで、ズーミングや角度を調整

あらかじめカメラの画角を設定

自分の画像の左右反転

自動フレーミングのON/Off

Zoom ミーティング
詳細 > カメラ制御:

パスコードを入力し設定した
いプリセットを選び､PTZで
調整します。
プリセット名も変更可能です。

右上のギヤマークをクリック
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スクリーン下に表示されるメニューから､ゲスト参加者を招待できます

Zoom ミーティング
詳細 > 参加者を管理:

連絡先より招待 電子メールで招待
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Zoom ミーティング
詳細 > 参加者を管理:

その他の参加者管理メニュー

自分がホストのミーティングで､ゲスト参加者が入る
と画面右下に通知されます。

パスコード無しのミーティングを設定とした場合､ゲス
ト参加者は､待機室に入ります。
ホストが入室を許可することで､ゲスト参加者はミー
ティングに参加出来ます。
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ゲスト参加者リストの右端にある > をクリックすると､
そのゲスト参加者について個別に権限の制限や､マイクの
ミュートなど様々な管理が出来ます

ピン留めマーク

特定のゲストにピン留めすると､スピーカーに
係わらず､メインのビデオ表示が固定されます

Zoom ミーティング
詳細 > 参加者を管理:
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ミーティングはクラウド上に記録され､
リンクがメールで送信されます

Zoom ミーティング
詳細 > 記録を開始する:
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D7では、ミーティング中のチャットを表示できますが､
チャットに直接入力することは出来ません。

別途PCからミーティングに参加し､そのPCからチャットを行って下さい

Zoom ミーティング
詳細 > チャット:
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会議室の広さに応じて設定します

ノイズが大きい場合、強度に設定します。

Zoom ミーティング
詳細 > 設定:

初期設定では､キーボードの音､紙をめく
る音などのノイズを削減しています。
音楽､BGMなど必要な場合はオフにする
ことで、弱い音も拾うようになります
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Zoom ミーティング
詳細 > 設定 > 詳細 > 49人のギャラリー表示:



Zoom Rooms の便利な使い方
会議のスケジューリング機能を使う

• カレンダーと連動させるために、事前準備が必要です。
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1. Zoomポータルから､管理者資格で､
ルーム管理 > 設定する Zoom Roomsを選択

2. ルームプロファイルタブで､カレンダー(オプション)に､
カレンダー統合、Zoom Roomsの管理者を登録



Zoom for Outlook (Mac)
Outlookカレンダーから会議のスケジューリングが出来ます。
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1. Outlookのアドインを取得

1

2

3

2. 新しい項目をプルダウンして会議を設定

4

5

初回は､登録が必要です

招待者､日時など設定してメール送付

招待者にメールが届きます



Zoom for Microsoft 365
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1. AppSource で､Zoomを検索

https://appsource.microsoft.com/ja/?product=excel%3Bonenote%3Boutlook%3Bpowerpoint%3Bproject
%3Bsharepoint%3Bteams%3Bword&search=zoom

2. Zoom for Outlookをインストール

3. outlook.live.com に入り､左下､予定表をクリック
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4. 会議を設定したい日をクリック

5. Zoomのアイコンをクリックして､Add a Zoom Meeting

6. 招待者､時間など必要な情報を入力

7. 保存をクリックするとアイコンが送信に変わるので､
送信して終了

Zoom for Microsoft 365
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1. Createをクリック 2. 必要な情報を入れて､Make it a Zoom Meeting をクリック
Zoom for Googleカレンダー
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1. Apple StoreでZoom Roomsを検索して iPadにダウンロード

2. Zoom Roomを立ち上げて､
ペアリングコードが
分かっていれば入力

3. ペアリングコードが
分からなければ､左上の
サインインを行う

4. ルームコントローラを選択

5. すぐにミーティングを
始めたいときは､一番上
のボタンをクリック

6. 会議中､手元から操作ができます

iPadをZoom Roomsコントローラに
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Zoom Roomsバージョン5.5.0から､
iPhoneもコントローラとして使える様になりました。

iPhoneをZoom Roomsコントローラに
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Teamsとのミーティングで､事前の設定は必要ありません

(有料の) Teamsのアカウントで､ミーティングをスケジュールし､
Zoom Roomsにひもづいたメール宛てに招待するだけです

D7のデスクトップのスケジュールに表示されます

ミーティング時間が近づいてくると
お知らせが

Teamsとのミーティング
2/22現在､まだホワイトボードや､資料の共有は出来ません
今後のZoom Roomsのソフトウェアアップデートにて対応の予定です

現在､Zoom Roomsアプライアンスの中で､
唯一､DTENのD7 55”と75”が
Teamsとのミーティングが出来ます

（FW 2.5.0以上）

Microsoft Teamsとのミーティング


